
ประกาศสถานีตํารวจภูธรม่วงเฒ่า
เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง

และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร

ด้วยสถานีตํารวจภูธรม่วงเฒ่า มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของ
ราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือให้มีการ
จดัเกบ็ การเบิก จ่าย นําไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีตํารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธภิาพ คุ้มค่า และ
เกิดประโยชน์สูงสดุในเชิงภารกิจของสํานักงานตํารวจแห่งชาติ

ในการนี้ จึงได้กําหนดจัดทํามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการ
จัดเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการ
ทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสําหรับให้เจ้าหน้าที่ตํารวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน

ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้
“สถานีตํารวจ” หมายความว่า สถานีตํารวจ
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตํารวจที่มีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือประโยชน์

ของทางราชการ
“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุท่ีมีผู้มอบให้แก่สถานีตํารวจเพื่อใช้ในกิจการ

ของสถานีตํารวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน
“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ

การใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันสั้น
“ครุภัณฑ์” หมายความว่า ส่ิงของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ

การใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น
“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตํารวจหรือเจ้าหน้าท่ีของสถานีตํารวจ
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผูมี้อํานาจอนุมัติให้ยืม
“ผู้มีอํานาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ

หรือเจ้าหน้าท่ีอื่นท่ีหัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย
“ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใดๆ หรือทรัยพ์สินซ่ึงตกมาอยู่ในความคุ้มครองของ

เจ้าพนักงาน โดยอํานาจแห่งกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพ่ือพิสูจน์ในทางคดี
หรือเพ่ือจัดการอย่างอื่นตามกฎหมาย

“สํานวนการสอบสวน” หมายความว่า บรรดาสรรพเอกสารทุกชนิดท่ีเก่ียวข้องกับคดีที่
พนักงานสอบสวนได้รวบรวมไว้ เช่น บันทึกคําให้การผู้ท่ีพนักงานสอบสวนหรือเจ้าพนักงานอ่ืนเป็นผู้ทํา
เอกสารที่ย่ืนเป็นพยาน คําร้องทุกข์หรือคํากล่าวโทษที่ย่ืนต่อเจ้าพนักงาน เพื่อประสงค์ทราบข้อเท็จจริง และ
พฤติการณ์ต่างๆ อันเกี่ยวกับความผิดท่ีถูกกล่าวหา เพื่อที่จะรู้ตัวผู้กระทําความผิด และพิสูจน์ให้เห็นความผิด
หรือความบริสุทธิ์ของผู้ต้องหา

“สํานวนการสอบสวนคดีอาญาทั่วไป” หมายถึง สํานวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่า
ผู้ใดกระทําความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอื่นท่ีมีโทษทางอาญา ยกเว้น คดีจราจรทางบก

“สํานวนคดีจราจร” หมายถึง สํานวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่า ผู้ใดขับรถในทาง
โดยประมาทเป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิต และหรือทรัพย์สินของผู้อื่น ซ่ึงเป็นความผิดตาม พระราชบัญญัติ
จราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และ มาตรา ๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๓๙๑ มาตรา
๓๐๐ และ มาตรา ๓๙๑



ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ให้บุคลากรในสถานีตํารวจถือปฏบิัติ ดังนี้

๑. การยืมพัสดุหรือนําพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ
โดยผู้ให้ยืมต้องคํานึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ
การให้ยืมด้วย

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทําหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม
ท่ีกรมบัญชีกลาง หรือสํานักงานตํารวจแห่งขาติ กําหนดทุกครั้ง

๓. ผู้ให้ยืมต้องกําหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกําหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล
ความจําเป็นในการใช้พัสดุท่ียืมนั้น ท้ังนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสําหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน
นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สํานักงานตํารวจแห่งชาติกําหนด แต่หากมีความจําเป็นอาจขอขยายระยะเวลา
การยืมต่อไปได้ โดยดําเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนําข้อ ๒ มาใช้
โดยอนุโลม

๔. กรณี พัสดุท่ียืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ
และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม

5. เมื่อครบกําหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่
ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกําหนด

ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ปฏิบัติตามระเบียบสํานักงานตํารวจแห่งชาติ ว่าด้วย
การเก็บรักษาและจําหน่ายของกลาง พ.ศ.๒๕๖๕ ลักษณะ ๒ การเก็บรักษาของกลาง หมวด ๑ ของกลางใน
คดีอาญา

ข้อ ๑๒ การเก็บรักษาของกลางให้ปฎิบัติดังนี้
(๑) เมื่อของกลางส่ิงใดมาถึงสถานีตํารวจหรือหน่วยงานที่มีอํานาจสอบสวน ให้พนักงาน

สอบสวน จดรูปพรรณ สิ่งของลงในรายงานประจําวัน และสมุดยึดทรัพย์ของกลางคดีอาญา แล้วเขียนเลขลําดับ
ท่ียึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้ม่ันคงอย่าให้หลุด หรือสูญหายได้ แล้วส่งมอบของกลางให้ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษา
ของกลาง หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย เก็บรักษาไว้ตามระเบียบ

(๒) หากของกลางเป็นเอกสารสําคัญหรือเป็นสิ่งของมีค่ามาก เช่น เครื่องเพชร เครื่องทองรุป
พรรณ เงินตราต่างประเทศ ก่อนการเก็บรักษาไว้ตาม(๑) หากพนักงานสอบสวนมีเหตุอันควรสงสัยว่าเป็นของ
จริงหรือไม่ ให้ทําการตรวจสอบโดยผู้เช่ียวชาญต่อหน้าผู้เสียหายหรือผู้ที่อ้างเป็นเจ้าของกรรมสิทธ์ิหรือผู้มีสิทธ์ิ
ตามกฎหมาย และผู้ต้องหา(หากมี)แล้วบันทึกผลการตรวจสอบโดยมีพนักงานสอบสวนพยานผู้เช่ียวชาญ
ผู้เสียหายหรือผู้ที่อ้างเป็นเจ้าของกรรมสิทธ์ิ และผู้ต้องหา(หากมี)ลงลายมือช่ือรับรองไว้ด้วยให้เก็บไว้ในสถานท่ี
ม่ันคงหรือตู้นิรภัย แต่หากการเก็บรักษาไว้ท่ีสถานีตํารวจซ่ึงมีสถานท่ีไม่มั่นคงและอาจเกิดการสูญหายได้ง่าย ให้
ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลาง หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย ดําเนินการดังนี้

(ก) ในกรุงเทพมหานคร ให้ส่งของกลางน้ันไปฝากไว้ท่ีกอบบังคับการ หรือกองบัญชาการตัน
สังกัดท่ีเป็นหน่วยงานผู้เบิก ในลักษณะหีบห่อ

(ข) ในจังหวัดอื่น ให้ส่งของกลางน้ันไปฝากไ ว้ที่ ตํารวจภูธรจังหวัด กองบังคับการ
กองบัญชาการ หรือตํารวจภูธรภาค ในลักษณะหีบห่อ

สําหรับของกลางที่เป็นเงินไทย ให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลาง เปิดบัญชีเงินฝากของกลางใน
นามสถานีตํารวจหรือหนในนามหน่วยงานท่ีมีหน้าท่ีเก็บรักษากับสถานบันการเงินท่ีตั้งอยู่ในพื้นท่ีรับผิดชอบของ
ตนเอง และหากมีดอกผลนิตินัยเกิดขึ้นให้นําส่งเป็นรายได้แผ่นดินเม่ือสิ้นปีงบประมาณ

การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับลงลายมือชื่อพร้อวงเล็บช่ือสกุล ตัว
บรรจงไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง และรายงานประจําวันเป็นสําคัญ



ข้อ ๑๓ ให้ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลาง เก็บรักษาของกลางไว้ในสถานท่ีท่ีมีความม่ันคง
แข็งแรง และปลอดภัย ภายในบริเวณสถานท่ีที่ทําการของตน หากไม่สามารถเก็บรักษาในสถานที่ดังกล่าวได้
จะไปเก็บรักษาในสถานที่อ่ืนใด ตาม่ีทีผู้ดํารงตําแหน่ง ผู้กํากับการข้ึนไปกําหนดก็ได้ ทั้งน้ี ในการเก็บรักษาให้ใช้
ความระมัดระวังตรวจตราของกลางให้เป็นอยู่ตามสภาพเดิมเท่าที่จะสามารถรักษาไว้ได้

สถานที่อ่ืนใดที่ใช้ในการเก็บรักษาของกลาง ตามวรรคหน่ึง หากต้องจัดจ้างผู้ดูแลรักษา
สถานที่ก็ให้ดําเนินการตามกฎหมาย หรือระเบียบของทางราชการ

ในกรณีจําเป็นผู้บัญชาการตํารวจแห่งชาติ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายอาจจะกําหนดสถานที่เก็บ
รักษาของกลางไว้เป็นการเฉพาะก็ได้

ข้อ ๔ แนวทางการจัดเก็บสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้หัวหน้างานสอบสวน
มีหน้าท่ีเก็บรักษาไว้ในห้องหรือตู้ที่จัดทําไว้โดยเฉพาะ ให้อยู่ในสภาพเรียบร้อยและระมัดระวังมิให้สูญหาย และ
ให้แยกเป็นสัดส่วน ได้แก่ สํานวนการสอบสวนท่ีอยู่ระหว่างการสอบสวนของพนักงานสอบสวน ให้แยกเก็บตาม
รายช่ือของพนักงานสอบสวนผู้รับผิดชอบการทําสํานวน รวมไว้กับสมุดบันทึกคดีของพนักงานสอบสวน ส่วน
สํานวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการไม่รับไว้พิจารณา สํานวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการมีคําส่ังงดการ
สอบสวน และสําเนาการสอบสวน ให้แยกเก็บเรียงลําดับตามหมายเลขคดี ปี พ.ศ. และจัดทําสมุดเก็บสํานวน
การสอบสวนท่ีพนักงานอัยการไม่รับไว้พิจารณา(แบบ ส.๕๖-๗๗) สมุดเก็บสํานวนการสอบสวนท่ีพนักงาน
อัยการมีคําสั่งงดการสอบสวน(แบบ ส.๕๖-๗๘) และสมุดเก็บสําเนาสํานวนการสอบสวน(แบบ ส.๕๖-๗๙)
โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับ ลําดับคดี เลขคดี ชื่อผู้กล่าวหา ชื่อผู้ต้องหา ข้อหา ชื่อพนักงานสอบสวน หมายเหตุ

ข้อ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจําปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้สถานีตํารวจภูธรพิบูลมังสาหาร ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุ
เป็นประจําทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุน้ันพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้า
สถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีได้ดําเนินการตรวจสอบวัสดุ

ข้อ ๖ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตํารวจปฏบิัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การรับเงินหรือทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับการยืม
การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ท่ีไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม

ข้อ ๗ สถานีตํารวจภูธรม่วงเฒา่ มีอํานาจหนา้ที่ในการประชาสมัพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความ
เข้าใจให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค

ท้ังนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป

สั่ง ณ วันท่ี 4 มีนาคม พ.ศ. 2568

พันตํารวจเอก
(ธนะพงษ์ ทองคํา)

ผู้กํากับการสถานีตํารวจภูธรม่วงเฒ่า


